Fundacion
Plena
' inclusion Vodafone

Espaina

Lideres digitales 2

Herramientas digitales:

Videoconferencias




¢De qué herramientas hablamos?

Herramientas electronicas
para:

- Manejar informacion

- Hacer mas facil el trabajo

- Conectar con otras personas
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¢Qué herramientas asi conoces?
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.' Plena
inclusion

Microsoft
Teams




¢Para qué se puede usar?

Para trabajar en equipo

a traveés del chat

> Chat
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¢Como descargar?

https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/log-in

Ofertas activas - proyectos - We: X BE Inicia sesion | Microsoft Teams X 4 o - =} X
> C {} @& microsoftcom/es-ww/microsoft-teams/log-in x* @ :
Aplicaciones Lista de lectura

@ Utilizamos cookies para mejorar tu experiencia en nuestros sitios web y con fines publicitarios. Declaracién de privacidad Aceptar todas Gestionar cookies

=£ Microsoft | Teams  Productos v Soluciones v Recursos v Precios  Mas de Microsoft 365 Descargar Teams Registrarse gratis

Ahora, los clientes estan implementando las caracteristicas del Modo conferencia y la vista Galeria grande. Obtén mas informacién sobre como activar estas caracteristicas nuevas >

Te damos la bienvenida a Microsoft Teams

ia sesion ahora para chatear, reunirte, llamar y colaborar en un unico lugar.

injBnclo
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https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/log-in
https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/log-in
https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/log-in
https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/log-in
https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/log-in
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https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/log-in
https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/log-in
https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/log-in

1 / Google Play
Aplicaciones

O
APP

App Store
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El movil
La tablet

El
ordenador

Ahors puedes llamar, chateas y hacer planes con tus famillares y amigos en Microsoft Teams.  Mis informacon >
Obtener la aplicacion movil de
Teams®

LN

Descargar Microsoft Teams

- [ ——
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¢COmo crear una cuenta?

& > C Y & microsoft.com/es-es/microsoft-teams/group-chat-software . + ¢ Q :
it Aplicaciones Lista de lectura

@ Utilizamos cookies para mejorar tu experiencia en nuestros sitios web y con fines publicitarios. Declaracién de privacidad Aceptar todas Gestionar cookies

=. Microsoft | Teams Productos v Soluciones v Recursos v Precios

Mds de Microsoft 365 Descargar Teams Registrarse gratis Iniciar sesion

Ahora puedes usar Microsoft Teams con tu familia y tus amigos para llal

Microsoft Teams

Relnete, chatea, llama y colabora en un
solo lugar.

9
Registrarse gratis | Iniciar sesion | 9
/E ° @o ﬁc

: Fel Natash: M
Ver planes y precios > elix atasha ario Cora

Gonzales Family
You: Car vough of her
& The Squad
ora: Can't wait 1o see everyone!
Mario Gonzales e
@  Will pick up pizza after my practice

cr  Green Tree House PTA

www.plenainclusion.org
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https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/log-in

Ofertas activas - proyectos - We. X @ Comparar opciones online de |

x

+

& c Q @ microsoft.com/es-es/microsoft-teams/compare-microsoft-teams-options

it Aplicaciones

Soporte técnico y de facturacion para
administradores

«/ Parcialmente incluido &/ Se incluye

-+ Expandir todo

Microsoft Teams (gratis)

Gratuito

(sin compromiso)

rse gr:

Mas informacion >

Ideal para empresas que necesitan empezar
répidamente con reuniones online seguras, chat
y almacenamiento en la nube; tedo en una
aplicacion gratis.

YR T e T S P T A e I G ST S S M L TS 1 S R S e e

Incluye Microsoft Teams Incluye Microsoft Teams

Microsoft 365 Empresa Basico

4, 2 0 € por usuario al mes

(suscripcion anual: se renueva automaticamente)
El precio no incluye IVA.

5
Probar gratis durante un mes

Comprar ahora »

Ideal para las empresas que necesitan soluciones
remotas faciles, con Microsoft Teams, el
almacenamiento en la nube seguro y Office
Online (no se incluyen las versiones de
escritoria).

Aplicaciones y servicios de Office

di G » &

Teams Exchange OneDrive  SharePoint

Versiones web y movil de Word, Excel y
PowerPoint incluidas.*

Microsoft 365 Empresa
Estandar

10,50 €. vcaioames

(suscripcion anual: se renueva automaticamente)
El precio no incluye IVA.

5
Probar gratis durante un mes

Comprar ahora »

Ideal para las empresas que necesitan
herramientas completas de trabajo remoto y
colaboracion, como Microsoft Teams, el
almacenamiento en la nube seguro, el correo
electrénico empresarial y aplicaciones Premium
de Office en distintos dispositivos.

Aplicaciones y servicios de Office

i e D X

Teams Exchange OneDrive SharePoint Outlook

Os e 0 G Qw

Word Excel PowerPoint Publisher  Access
[sola [sola
PC) PC)

www.plenainclusion.org

= X

* @ :

Lista de lectura
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c 0O & signup.microsoft.com/create-account/signup?products=CFQ7 TTCOKSP5:0004& culture=es-es&country=ES&Im=deeplink&Imsrc= NeutralHomePageWeb&icmpid=FreemiumSignUpHero &tfloptin=true&ali= 1 I 0 H
=5 Aplicaciones

Lista de lectura

@ Utilizamos cookies para mejorar tu experiencia en nuestros sitios web y con fines publicitarios. Declaracién de privacidad Aceptar todas Gestionar cookies

Microsoft Teams

&S Microsoft

Introduce una direccidon de correo

Utilizaremos este correo para configurar Teams. Si ya tienes
una cuenta de Microsoft, puedes usar ese correo aqui.

alguien@example.com

www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




Microsoft Teams

Aﬂ%m Chat ~ = o Para: Escribe un nombre, correo electronico, grupo o etiqueta v

9 Recigites

Chat

200 Nuevo chat
(9)]

Equipos

D

Archivos

Ayuda
Inicie una conversacién nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
O OB R B R & - B
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https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/log-in

Roles

Propietario Miembro Invitado

N
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Actividad

L 3‘ « Lucas respondié  11:35am
ma Mercadotecnia>Congresos

Acabo de ver una el otro dia, te la

‘% (@ Paullo 10:54 am
LC

u Congresos Publicaciones Archives Wiki  +

I WOIIE Y T STIVIBI & UESMUCTS UE T3y
.£ Kayla Claypool 24/03 11:09 a.m.
A No envies el folleto todav
nuevo con informacion actualizada
€ Responder
# Kayla Claypool 24/03 11:33 a.m.

: Ya he actualizado el folleto para el congreso con informacion
nueva, y este tambien seria un buen momento para actualizar las
recomendaciones de los clientes. Erka Araujo Lucas Bodine
;han entrado algunas recomendaciones buenas Ulimamente?

Lucas Bodine 24/03 11:35 a.m.

iAcabo de ver una el otro dia, te la enviare!
¢ Responder

31 de marzo de 2020

Erika Araujo 31/02 10:16 a.m.
Para su informacién, iya llegé el nuevo stand! Vamos a ver e
armado y el desmontaje mas tarde hoy, ;asi que cualquiera que
quiera verlo puede ir y ayudar!
¢« Responder
nicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.
A QO @B S Q - =

www.plenainclusion.org

Usuario le ha
mencionado

ub

Colabora con Microsoft Teams

o)

Se agradece Edgard Alejos Rey

14

Ub {5 Usuario ha reaccionado a
su mensaje

Bruce le ha mencionado

stear con Bruce

[+1)
m
Q.

gard Alejos Reyes, de acuerd

(8]

le ha mencionado
\

veo

> (Gen

1
)

r

yes n

m
(&}
A
J W
(1]
(&}

O/ 3
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Equipos

Busque o escriba un comando

2 Equipos e 9 General Ppublicaciones Archivos Wiki @ Organizadon
1
a Sus equipos
) Le damos la bienvenida.
Eg General Aqui tiene algunas cosas para comenzar...

Bonificaciones

Agregar més personas Crear méas canales Abrir las preguntas frecuentes

S sss—ha agregado o EE— o UiDO
i ha agregado o E—— eOUipO.

S " agregado o EE— | oD C.

g ha agregado & B 3l cquipo.
S " agregado 2 A 5| eqUip o

Inicie una conversacidn nueva. Escriba @ para mencionar a alguien.

Unirse a un equipo o crea.. 593 Ar 2 © [ [F G4 > Q@ e B
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¢COmo crear un equipo?

Y

3

i &

o

nvitar a coMactos

7
Unirse a un equipo o crea I &

www.plenainclusion.org

Busque o escnba un comando

General Publicaciones Archivos Wiki + =B Toda la organizaci  ***

Le damos la bienvenida.
Aqui tiene algunas cosas para comenzar..

Ocultar

Administrar equipc

Agregar canal ‘

Agregar miembro

Abandonar equipc

Edtar equipo

Obtener vinculo al equipo

Administrar etiquetas

Ads personas Crear mas canales Abrir las preguntas frecuentes

Eliminar el equipo

Inicie una conversacion nueva. Escriba @ para mencionar a alguien

Y CO@ B & 9 -
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Clases
Profesores y alumnos que
colaboran en proyectos en

grupo, tareas, etc.

V)

Comunidades
Formadores que colaboran en
una comunidad de aprendizaje

profesional

www.plenainclusion.org

Personal docente
Los directores y los docentes
que colaboran en el desarrolio y
la administracién del centro
educativo

Cualquiera
Alumnos y empleados del
centro educativo que colaboran
&n grupos y clubs de interés

Cancelar

;Qué tipo de equipo sera este? *

f:'l Privado
Los usuarios negesitan permiso para wnirse

ﬁi Piiblico
Todes los uzuarics de la organizacion pusden unirse

ﬁ De toda la organizacion
Todes los uzuarics de la organizacion se uniran automaticamente

< Afras
Pagina <NO>



Crear su equipo B Agregar miembros
Colabore estrechamente con un grupo de personas dentro de sy organizacon en funcion de @ Comience a escribir un nombre. una lista de distribucién o un grupo de seguridad con correo
Proyecto. una imiciativa o un interds coman. Ver una descnpodn rapeda habilitado para agregario a su equipo.
Nombre del equipo |
@
Descripaion

Privacidad
Privado: solo los propietarios del equipo pueden agregar miembros v

Crear un equIPO USANAO UN EQUIPO existente como plantila Omitir

Crear un equipo & partir de un grupo existente de Office 365

Crear un squipo & partr dé un grupo existente de Office 365

www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




¢Como anclar un canal?

* www.plenainclusion.org

Recients
Ch=
6@ Lluvia de ideas 4/23
)

Usuario agregado
Todos loz agusos:
z e Pradeep Gupta
' Pradeep: Lo estd matandolo en el disefio editorial @
Camndez R
. @ PattiFernand d ’
® "5 Patti: Goodw ol Marcar como leido

Q) <? Pin

RS xl Irvin Sayers
‘& Usted: Gracias Bf & Al

b Grady Archie
EE " You:Gracias | Lo Oculgr
¢ Adeley) © B9 Administrar aplicaciones

Adele: Gracas fur cuvrumauny. tevs sevas i,
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Conversaciones en equipo

Clic aqui para iniCiar la conwersacidn.

I:_':I rmatrach romm '!'-ll.' = -E\. [T T

. Colggio CN - 4to. Grad... » Material de consu... ® -

L P
klitanal de comufls @

Empecemos con la conversacion

Pllinanne & unaumns o us profisn pare empste @ compars S

" Aguegar eqeign

J www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




T

[} FiTTaTLIT
B colegio CN - dto. Grad... > Material de consu...
-, 1

1%

| = L

Material de consu...

FEITASEIT,

B colegio N - dto. Grad...
Empecemos con la conversacion

T TR A
GPARR i s R ) OIS R TR § TR SR

(¢ I
B -
' | '9 .
Ay &
Eewi oo pomsy
@ bl o9 Dol
a Redrnineie L
& Beanem chan shrnaal uikiners suis ceral s comparide inforracdn eiorea o ka ieem
IEdE 8 e

Empecemos con la conversacidn
S——

S i o
Busnm ciisa shurenal uilioees ssie cenal paes compuriis infoeracin mkooral o kn ieem sisdon s
china
Y
] m
SSHREM #TafL

loono Endiair

BgrRaM #34 B

Texto el mensaje

Pagina
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_* Fednineis 113w
% Besnm s shoresa

LA A8 O

L uiiire suis caral pas corpEidE nfceraciEn kooral 8 ka ieem

Expaindir gl cuadno de redaccion

www.plenainclusion.org

—>

Baara de formato
[} micTsLon o = L
B cilegio CH - 4to. Grad... > Material de consu...
Empecemos con la conversacion
S arw o g g gl pand feEE @ goenpade sien
Ppien il 11E B
* .Jn‘ﬁlﬂ.ﬂ.l.l"ﬁlﬂﬂ“”ﬂfﬂ‘m:mmﬂm&mn’ﬁ]]mlm
hpludon s degy
klsnasl da oo ey
F
B L ' f

Bl cld sh ol LtTank S Sl pOs STLELEE] nfSeTasin siooral &k ISRl IR
[T

BgHgu egaps

ot b

. Colegio CN - 4to. Gr... ~ Material de consu... #

Empecemos con la conversacion

Dlouncxmne 3 vn WAFPa O wh (VIR (W93 ETENLH & COPBETY e

a e Lol Ad TS w

Dt PO Baron, LEEIIW SO0 CI0H (3 COMTEAIes MATARCOn Mbral 3 kx Wweat

NMoteriad da crmets Tetadan en claw

(-

Infoemacion de consulta

T

L ket sce cane s COMPArtiries informacion sscces »
Y oliee

Agreget s3a40 »
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INTErHOr. Agnegar Archive adjunto

Agregas Emo
Agregar Giphy

Agregar Adhes o

ﬂ Py Bk e W1
Buren diss shamron, uiik al sk iorod 5 Iow iETan

nicie lina npava ponsiraocn ulilon § para manconar ]|;l. an Bralinkni o=

+ Pl ——
be & @ 0 B & B
bEgewTea
% .'bq.lldnll.lwu
et G L BB L A
‘} sy Chasisng Icicn
rpayigen oy sl ath o

= Crdarete R
e nle st sy

Seleccionamios & mmiemioing de k3 [ista gue =& miuestra

Iniciams con el sigro @

_* Procko Byierirs Folfim. o=
P Inlomsscion de cofdalts

Burron i shwmros, vkt erie cemel e COMpartirles informacion
Al mwnid, o e} D T Bk 6= e

oy T, pacer ! COapane [ SCOSTEID Ol RIS B G ks ¢ Sl

| 3
¢ 7}

Miegmbro ctado

www.plenainclusion.org
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L r a E.- L

r! e dise Popden RS-SRS LT coPuiles oHTR 0 B ra 1

._a w11

& S dia Koy Orellsro, Sires ousl 81 L conmshis o on et @ spsden.
a &

Loruga’ s1ETD

Egregm sqepm

Mienisaje de respussta

J www.plenainclusion.org
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Clic aqui para desplegar &
menu Mas opciones

R -
m Buinds dus. Pudden (espOonderme una conmiuiis adirce & & Comigre 17

Pctninnis 81lan P4 | ©
5 o S My Omllann, deve cad oy la cormtty gee o0 guUs

EO 1 este merdae

Ehmna ity AT

ADOgdr ey A, ) ol & O fow

Menu Mas opcianes

www.plenainclusion.org Pagina
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Chat Recientes Contactos

Anclados

Proyecto Adopcidén MS Te...  1:10
Usted: Reviso la agenda y envio |a...

=cientes

’ Bruce Wayne 23/

Colabora con Microsoft Te.., 1
Usuario desconocido: a gué hora ...

Lad

Lo
Lad

Webinar: Novedades en ... 18/12
Pablo: muchas gracias !

Eevision DS 2211
Usuario desconocido: hola

www.plenainclusion.org

Favorites

@
L e
%

Recen

Megan Bowen 5/18
Sure, I'll follow up with him today
Lee Gu 5/18

You: Thanks again for your help at...

Johanna and Pradeep 5/18
You: Sounds good--just wanted to...

t

Conference prep 8:25 AM
You: Hi guys, want to meet today t..

Lidia Holloway 5/18

Never mind, he just arrived

Christie Cline

® You bet

Isaiah Langer ¢ Favorite
Sure, will drop b

A Mute
Johanna Loret

Absolutely--lool @ Hide

(3]

Conference prep v ¢

2 participants

Conversation Files

ot
<

4

Adele Vance added Isaiah Langer and Christie Cline to the conversation

Adele Vance changed the group name to Conference prep

8:25 AM
Hi guys,

Pagina <N©°>



Cuadro Buscar Lista de Sugeridos

crreemacts Ayuds Preguniaa frecusnise Videca  Bloioe de lacssrncn
'

“ WTaar Alvar

- -.-.F.ru-'- T - .

. JT— ¥ : §° " o
L
B e | O 1mnas |

Prgee de piodiene B rk il
Fmalon un pases wircchockons S Miooesil DChiicwba ol i squepsd posdan reurer @
Temrre borclan Lne pesencenas, lae podamiinessrioras. koo

'ﬂ Lla - e v ba handrrssles slsouaion

B

B

* www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




¢Como crear un nuevo chat?

Q, Buscar

wEscribe un nombre, correo electrénico, grupo o etiqueta

o0 Muevo chat

@
D

Inicie una conversacion nueva, Escriba @ para mencionar a alguien.

n b O B @B 9 &

J www.plenainclusion.org
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Chat Rechsrtes Carac @ soporte (AsR INTRASITE) 1t 2 ity At 000 -°

Fo. 1
|
1
t et b
' ’
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Barreca oy

Lt pos wbwrma sn
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Editar Chat

£ B RIS

[

Farradi, Blasp v V. e m
Tarunze: [r ieradaded

l‘ L . .I - .
V] W s i %
= i PRI

Farraarstin, Marp y Voo am

Farurae B el
“ .
e a kil
s
-] #d i -

* www.plenainclusion.org

S Fradea Filmbor (0

Fernamda, o Mary, ©Vidana @O &

T ST

i Arrhirens

rande, ©Mary, ©Vidana o #

@ e

TR Birfwars

+ Frden Eylevker by agemyed

i gt Wy Cvellam o 7 e it et 0

1BHHa »

Baan dia, Jloreo estin?

51 b il DRk i oCurvar o gl BOOrasTD0 pard Qs b waniid el

Syeryectn G2

2 Mary Crellaras 2

w

l--WH:I m

51 b ey compartng ol docormen o del propecta pars gue ko seamoa oo

Y16
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Calendario

Opcidn Reuniones

“— (ol &5 PRI

Ay

fra. Faarioe Comult. .
g - 300 e b=
i L T T IR T Y

Ha g b e pims el e

e 10

Ha hdp iraedii pimduisils

rabada 1E

Ha hdp i i imdufeils

prreege JI5E

Ha hiy teaedii i Cmfufeild

www.plenainclusion.org

1ra. Reunidn Consultas Consigna 1
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1480 pom. - HE pome fF hgeas)
Cobegez TN - @, Giesde - G2 ) Anllon e obeas

Iz # cogaraamdar.

& Lanoeiar reurein

dain Misraseh Teame Messing

RLIE B Lis fondereaca i ek o B oo Teari. Tods 8 rearads 48 padidd ioe 0 linds
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Y
@
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'k Pecira Exierhn
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r Fary Drallamo
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¢COmo programar una reunion?

Clic &n Programar reunidn {_j & o SR vr = £ B -
] y I L ' . w = L=
Hueva reunidn
L& . -
1ra. Reunién Consultas Consigna 1
Tagihe regate Stz mrar gn Ll deede e
digreia
Hayp
Cvgarasdor

2. Beerite Comult.. mircrien. 16 S agasto de 3017

TR T b 100 p.m - 200 o) sl :* Pedra Exierdn Ueeraciin Irefier o pancam

B ol K - e, G ) Cobegic CH - 25, Grada - G2 { Andlon e obas Rk o
Hatura hiiEEH i .

Sopell [ v con pancpans | i Sk e —

Crbegpn CH -

L] BB 18 sge. &7 4lpm e ago. 27 34l p.m. " Pecrn Extestin

L e Taal organtadar. T i rodepai-chu

DOiwrrudn Esrsls e
o X Cancalar reurven. R pLET .
=T

W by pfrwae fH bl
— By Mo Condana B I YW & W

ez by veliaaes [Himiuisile I

dain Mirzgett Tesme Madsng
RIS B L Dol o e e O ool T, Tk P 4 ol ' 0 [l
-
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Tiwie: b rwiald

2 dm Ewumitn dudes Consigna 1

Uemeoin
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Fazew

fSipm

Eta s b Dk o il P Ao D ) O 0 i SO0 L el

Seleccionar el equipa

St il i (RAM B2 B3 e
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-+
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& R
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¢Para qué se puede usar?

Chatear.

Concertar reuniones y entrevistas con alumnos y amigos.
Impartir clases de forma sencilla.

Grabar las sesiones.
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¢Como descargar?

Z00M Cloud Meetings

zoom.us Negocios % %k &% & 1258889 &

https://us02web.zoom.us/j/86447077586

€ Todos

J www.plenainclusion.org Pagina <N©°>



https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/log-in
https://www.microsoft.com/es-ww/microsoft-teams/log-in
https://us02web.zoom.us/j/86447077586

¢COmo crear una cuenta?

“ C & zoom.us

Z OOI | . SOLUCIONES ~ ENTRAR A UNA REUNION

Hemos desarrollado recursos para ayudarle durante esta dificil etapa. Haga clic aqui para obtener mas informacion.

Zoom, uno de los lideres en el
Cuadrante Magico de Gartner 2019
para soluciones de reuniones

introduzca tu correo electrénico del trabajo Regl'strese gratis

Vea nuestra Politica de privacidad.

J www.plenainclusion.org

REQUEST A DEMO

SER ANFITRION DE UNA REUNION ~

1.888.799.9666 RECURSOS ~

* 5 &% ©

SOPORTE

INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Goge @
e @

Hase @
Enghouse Sysems (Vidyo
TreCond . .

@ Voot
@ Loghen
Pexp
® @onkrs
@Sl
@ e
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@ o
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REQUEST A DEMO 1.888.799.9666 RECURSOS SOPORTE

ZOOI ' I SOLUCIOMES ~ ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION - INGRESAR REGISTRESE, ES GRATUITA

Registrese gratis

Su direccion de e-mail de trabajo

Foom esta protegido por reCAPTCHA v la Politica de privacidadolitica de
privacidad y las Condiciones de servicio aplicables.

i¥a tiene una cuenta? Ingresar.
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Actualmente, usted esta enPlan Basic (Gratis)

« El plan basico nunca caduca
» Albergar un nimero sin limite de reuniones (una reunién a la vez)
« Sin limite de tiempo para reuniones 1-1

-

a 100 personas

[ |
1]

2 4l minutos en reuniones con

« Limite de tiempo

www.plenainclusion.org

200Mm

SOLUCIONES ~

Pro

Ideal para equipos pequenos

€ 13.99mc5!anﬁtrion

Compre hasta ¥ anfitriones por cuenta

Todas las funciones basicas +

Incluye 100 participantes
iMecesita mas participantes?

El limite de duracion de la reunion

es de 24 horas

Administracion de usuario

Controles de funciones del

PLAMES ¥ PRECIOS

Business

Empresas Pequenas y Medianas

€ 18.99mc5a’anﬁtrion

Comenzando con 10 anfitriones por

£18%.9/mes
Actualizar

Todas las funciones de Pro +

Incluye 300 participantes
:MNecesita mas participantes?

Soporte telefonico exclusivo

Panel de Control administrativo

Direccion personalizada URL de

PROGRAMAR UNA REUNION

Education

Built for Interactive Learning

€845,"ah0;’anﬁtrion

Starting at 20 hosts for €1,680/yr
Actualizar

Todas las funciones de Pro +

Incluye 300 participantes
:MNecesita mas participantes?

Ingreso individual

Transcripciones de grabaciones
en la nube

Dominios administrados

ENTRAR A UNA REUNION

Enterprise

Listo para empresas de gran
tamarno

€ 18-99mc5fanﬁtri0n

Comenzando con 100 anfitriones por

£€1.899/mes
Contactarse con ventas

Todas las funciones de Business +

Enterprise Plus incluye 1.000
participantes

Almacenamiento ilimitado en la
nube

Gerente dedicado al éxito del

Pagina <N©°>
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Roles

Anfitrion Co- Anfitrion Participantes

N
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¢COmo programar una reunion?

&« (& & usD2web.zoom.us/meeting o Y H 2 :

REQUEST A DEMO 1.888.799.5926 RECURSOS - SOPORTE

ZOOI l . SOLUCIONES ~ PLAMES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ ‘

Perfil Reuniones proximas Reuniones anteriores Sala de reunion personal @M Obtener capacitacién

Plantillas de reunién
Seminarios web Recently Deleted
() denotes no password

Grabaciones
Configuracion Hora de inicio = Tema = ID de la reunidn
Perfil de cuenta Hoy Grabacion formacion herramienta Sexualidad (D) 817 2028 2120 Iniciar Eliminar
10:30 AM
Reportes
Manana Formacion Mailyet () 889 7647 9847 Iniciar Eliminar
10:00 PM
mar, 9 jun (Recurrente) Equipo gerentes (1) 882 4900 2901 Iniciar Eliminar
12:00 PM
Asistir a una capacitacidn en vivo
mié, 10 jun (Recurrente) CdA MiCasa (D 213774 511 Iniciar Elirminar
Tutorial id
utoriales en video 10:00 AM
B d imient:
A5E B fonocmiento mié. 10 iun Junta Directiva v Encuentra Dirigentes (T) 844 2278 2472 Iniriar Flirmninar

www.plenainclusion.org

<NO>



¢COmMo programar un seminario?

&« (&} 8 us02web.zoom.us/webinar/list ¥ BB Y| :

REQUEST A DEMO 1.888.799.5926 RECURSOS SOPORTE

ZOOI l l SOLUCIOMES ~ PLAMES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ ‘
Perfil Proximos seminarios web Seminarios web anteriores Plantillas de seminarios web W Obtener capacitacion
Reuniones
Grabaciones Hora de inicio = Tema = Identificacidn del

. seminario web
Configuracion

Manfana (Recurrente) Seminario desescalada () 824 3945 94680 Iniciar Eliminar
Perfil de cuenta 19:00 PM
Reportes mar, 9 jun [Recurrente) Construye Comunidad () 8857912 4582 Iniciar Eliminar
05:00 PM
vie, 12 jun (Recurrente) Seminario desescalada () 824 3945 9680 Eliminar
12:00 PM
Asistir a una capacitacion en vivo
mar, 16 jun (Recurrente) Construye Comunidad () 885 7912 6582 Eliminar
Tutoriales en video 05:00 PM
Base de conocimiento mié, 17 jun empleo piblico (D 829 1286 4991 Iniciar Eliminar

www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




Mis reuniones Frogramar

Programar una reunion

Tema

Descripeion (opcional)

Usar una plantilla

Cuando

Duracion

Jona horaria

Una reunian

M reunion

ngrese la descripcion de su reunién

Seleccionar una plantilla

06/04/2020 i

1 =~ |h| O

(GMT+2:00) Madrid

[ Reumnion recurrente

J www.plenainclusion.org

e

M.

NOMBRE REUNION

FECHA'Y HORA

REUNION FRECUENTE PARA QUE
TENGA MISMO ENLACE

Pagina <N©°>



Inscripcién [ Obligatorio

ID de reunién @® Generar automaticamente (O ID personal de la reunidon 786 962 7653 DEPENDE DEL TIPO DE REUNION ES
Contraseda de la reunién (] Requerir contrasena de reunién REU NION ES PRIVADAS QUE NO DIFU N DAMOS

Video Anfitrién @ Encendido (O Apagado
Participante @ Encendido (O Apagado
Audio O Teléfono O Audio de lacomputadora @ Ambos

Discar desde Estados Unidos de America Editar

Opciones de Ia reunion Habilitar entrar antes que el anfitrién SI QUEREMOS QUE LA GENTE PUEDA ENTRAR ANTES
QUE NOSOTROS

Silenciar participantes al entrar

() Habilitar la sala de espera

* www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




[ Scolo los usuarios autentificados pueden unirse

[ Grabe la reunidn automaticamente ES PREFERIBLE DARLE A GRABAR, YA QUE
SINO SE GRABAN LOS SALUDOS INICIALES

[ Enable additional data center regions for this meeting

Anfitriones alternativos Ejemplo: mary@company.com, peter@school.edu

Guardar Cancelar

J www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




¢CoOmo mandar un enlace?

2 OOI l l SOLUCIONES PLAMES ¥ PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNIGON ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION « ’
Configuracion Agregar a [ m Calendario de Google ] [ EE Calendario de Qutlook (.ics) J
Perfil de cuenta [ @ Calendario de Yahoo J
Reportes
|D de la reunion 810 8847 4472
Contraseria de la Reqguerir contrasena de reunion
Asistir a una capacitacion en vivo reunicn

Tutoriales en video

Base de conocimiento Invite Link https:/us02web.zoom.us/j/8108846744 72 B@

Video Anfitrion Encendido
Participante Encendido
Audio Telefono v audio de la computadora

Discar desde Estados Unidos de América
tpsffus02web.zoom.us/meeting /7 Utf-GugTBuHdZ C2d Bhez O15XjGood NQikKMYics

o - . . . -

* www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




< &

SOLUCIONES

200m

Acerca de

Blog de Zoom
Clientes
MNuestro equipo
:Por qué Zoom?
Funciones
Carreras
Integraciones
Sodos
Inversores

PLAMNES Y PRECIOS

Invitar asistefites

Aprobacian

Descargar

Cliente de reuniones
Cliente de Zoom Rooms
Extensién de navegador
Complemento de Outlook
Complemento de Lync
Aplicacién de iIPhone/IPad
Aplicacion de Android

8 us02web.zoom.us/webinar/82439459680%0ccurrence=1591351200000

Carmen |barra (direccionserranos(@

Tamano del seminario web: 1000 asistentes

Enlace para unirse al seminario web
https:/us02web.zoom.us/j /824394594680

Mo se requiere inscripcion

Ventas

1.888.799.5926
Contactarse con ventas
Planes y precios

Solicite una demostracion
Seminarios web y eventos

REQUEST A DEMO

hotmail comgl

Copiar la invitacion

Soporte Idioma

Probar Zoom

Cuenta

Centro de soporte
Capacitacién en vivo
Comentarios

Contacto \‘:i}
Accesibilidad

Privacidad y seguridad

Espaficl ~

o r 8 ad |

@

Enviarme la invitacion por e-ms

Editar

r V.
npausa ) i

1888.799.5926 RECURSOS SOPORTE

PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ ‘

www.plenainclusion.org

Pagina <N©°>



I — <« C & usD2web.zoom.us/webinar/88579126582%accurrence=1592319600000 or fr @ | 51 @ fpausa

REQUEST A DEMO 1.888.799.

RECURSOS ~ SOPORTH

ZOOI I | SOLUCIONES ~ PLAMES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ 4
Guardar este seminario web como plantilla Editar este seminario web
Invitaciones Configuracién de e-mail Marca Votaciones Preguntas y respuestas Integracion

Transmisién en vivo

Invitar panelistas No panelists invited Editar

ITToTEaT et

Tzmario del seminario web: 1000 asistentes Copiaclatmastem—ETTriaTTne 12 Invitacidn por e-mail

Enlace para unirse al seminario web
https://us02web.zoom.us/j/88579126582

ZOO' ' ' SOLUCIONES ~ PLANES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ ‘

Invitaciones Configuracion de e-mail Marca Votaciones Preguntas y respuestas Integracion

Transmisién en vivo

Invitar panelistas Victor Manuel Segura (victormanu.69@hotmail.es) Editar
Silvia Garcia (silviagar@live.com)
Beatriz Vega (beatrizvega@plenainclusion.org)
Vicen Castillo (gerencia@plenainclusioncv.org)
Elena y Maria (elenacasadoconde@gmail.com)
Pedro del Rio (pedrodelrio@plenainclusion.org)
Berta Gonzalez Anton (bertagonzalez@plenainclusion.org)
Amalia San Roméan (amalizsanroman@plenainclusion.org)
Ménica Corbalan (direccion@intedis.es)
Elena Mufioz (elena.munoz@cear.es)
Isabel Guirao (isabel@atodavela.org)
Concepcion Ruiz (conchita.ruiz@carm.es)
Inés de Araoz (asesoriajuridica@plenainclusion.org)
Carmen Ibarra (direccionserranos@hotmail.com)

Invitar asistentes Tamafio del seminario web: 1000 asistentes Copiar la invitacion  Enviarme la invitacion por e-m

Fnlare nara uniree al seminarin weh

www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




Sala de espera

Perfil Reunidn Grabacion Teléfono

Reuniones

Seguridad
Seminarios web

Grabaciones Sala de espera C)
Cuando los participantes se unan a una reunion, colocarlos en una sala de espera

Configuracion y solicitar al anfitrion que los admita individualmente. Habilitar la sala de espera
automaticamente desactiva la configuracion que permite a los participantes
Perfil de cuenta unirse antes que el anfitrion.

Reportes Opciones de sala de espera

Las opciones que seleccione aqui se aplicaran a reunjgfes hospedadas por usuarios

gue activaron la funcion de 'Sala de espera’

v Todos will go in the waiting room

Asistir a una capacitacién en vivo Edit Options Customize Waiting Room

* www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




* www.plenainclusion.org

Customize Waiting Room

ID de reunion : 888-888-888

Por favor, espere, el anfitrién le permitird ingresar pronto.

LOGO ..
{ El tema de su reunion }

s

Agregar descripcion a sala de espera

El logo debe estar en formato GIF/JPG/PNG. El tamafo del archivo no puede exceder 1 MB
El ancho o alto minimo del logo es 60 px y no puede exceder los 400 px

Cerrar

Pagina <N©°>



Participants (3)

Waiting (2) Sl | PR ADMITIR a todas las

Guest (Guest) perSOnaS

Guest 1(Guest) ADMITIR a personas concretas
Participants (1)
Por ejemplo: admite a las
personas el equipo con las que
quieras hablar
de los preparativos antes de la
reunion.

g Francis (Host, me)

J www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




* www.plenainclusion.org

® @O wts (3)
2 Waiting Message Admit all

==

1 In-meeting

(Host, me) % vA

00@06

go slower go faster more clear all

Mute All Unmute All More v

Pagina <N©°>



Seguridad en el evento

Sofia Reyes

Bloguear reunian

Habilitar |a sala de espera

Permitir que los participantes:
Compartir pantalla
¢/ Chat

# Permitir que se cambien de nombre

# Reactiva el micréfono por ellos mismos

J www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




ompartir p

antalla

Participan

[ Seleccionar la ventana o |a aplicacién que usted desea compartir

Bandeja de entrada - Plenainclusion - C...

www.plenainclusion.org

MODIFICACIONES

Basic Avanzado Archivos
Pizarra
e - B -8 ex
= ’
zoom 2.pptx [Autoguardado] - P... @I Herramienta Recortes &

\_-Ga Posasistente - Zoom - Google Ch...

Clases - Trabajo: Microsoft Edge e’

X Mostrar todas las ventanas...

Mis puntos del posicionamiento ... @

Pagina <N©°>



Compartir video con audio

N

Pizarra

Basic

Avanzado Archivos

PowerPoint cormo fondo virtual

* www.plenainclusion.org

) Seleccionar la ventana o la aplicacién que usted desea compartir

Basic Avanzado

Solo el sonido de la computadora (7

Archivos

E

Contenide de la segunda camara
!

3]
A

Pagina <N©°>



Participantes

ofia Reyes

¢

v Participantes (1)

‘ (Anfitrion, yo, ID del pamclpants

© © © © ¢

Invitar Silenciar a todos

J www.plenainclusion.org

) Silenciar a todos

Se silenciara a todos los participantes, incluidos los nuevos

Permitir que los participantes reactiven su propio micréfono

Mo

Finalizar

Pagina <N©°>



v Participantes (6)

" QR i o === SILENCIAR + VIDEO
Irene La Rioja g

B nerea asturias) 0 o
e e ente e Desactivar audio
Rosabel, Plena CV % o

) sivia muioz 7 o

Sofia Reyes

“L © 0 ® © © RENOMBRAR

Invitar ~ Mudo Me  Hacerse carge como anfitrién

J www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




~ Participantes (73)

Q, Buscar un participante

®
R
W

a Olga Berrios. Plena inclusion (Anfitrién, yo)

m Rafael Robledo Confederacion (Coanfitrion) B& & n
CONFI g v
n DINC2 & %
acors ¥
m Aida Al Z %
n almude Y vA
n Amalia g %
Araceli % %
.
i Hacerhospedador
n Aragér
m Aragér Permitir grabar
Renombrar
a BEGOR Poner en la sala de espera
Eliminar
C. Valel »
C. Valel Z %
CValer g m

Invitar Silenciar a todos

www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




Vista de galeria y del hablante

£ Vista

Vista del hablante -

View

e o W aee
mm Speaker View i3 Gallery

+ Vista de galeria

Cambiar a pantalla completa
& Zoom Reunién

2o A’ (% ® e

Invite Manage Particpants Polls Share Chat Record Closed Caption

aill Plena Galicia - Montse

www.plenainclusion.org

% Jose Jimepez:

Pagina <N©°>



Hacer salas durante el evento

) Crear sesién de grupo pequefio -

Asignar a 0 participantes en | 1 .| Seslones:

O automaticamente () Manualmente

0 participantes por sesion

Crear sesiones

J www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




) Seccién de Grupos - En curso
v Sesién de grupo pequeiio 2 Entrar
wolicitar para reactiy udic )
] ® Amaia
Sesién de grupo pequeiio 1 * AngeIE
Alba ® Esther
Amai .
® IdoiaF
Andr L
Aran ® Marnal
Jessic ® Marijo
Pablc
Sesidn de grupo pequeiio 2 ~ Sesion de grupo pequeiio 3 Entrar
Amaia Ainho:
Angel: s a
9 ® Cristin
Esther
Idoia F ® Encamn
Maria | ® lzaskur
Marijo
Laura |
Sesion de grupo pequeno 3
Ainhoz 7 v Sesion de grupo pequerio 4 Entrar
) : i ® amai:
Volver a crear ¥ Opciones v Afiadir una sesion
® lIrantz

- AA.a.

Transmitir el mensaje a todos v Detener todas las sesiones

Finalizar

+ Sesion de grupo pequeiio 4
® amai

® Irant:

- L

Todas las sesiones finalizaran en 56 segundos

www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




) Seccién de Grupos #

El anfitrion lo invita a unirse a una sesion para grupos
pequefios:
Sesion de grupo pequeiio 1

* www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




Intervenciones durante el evento

Finalizar

bofia Reyes g J

P &6 1 . 1
ity - -, - v ®@n ol e

Conectar audio  Detener video Seguridad Participantes Votaciones Chat Compartir pantalla Grabar Seccion de Grupc

-

J www.plenainclusion.org Pagina <N©°>



Votaciones

bofia Reyes

‘,
N 4

sridad Participan y ones X npartir pantalla Grabar

RECURSOS ~ SOPORTE

z OOI l . SOLUCIONES ~ PLAMES Y PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION ~ ‘

Teléfono y audio de la computadora

Discar desde Estados Unidos de América

a reunion + Habilitar entrar antes que el anfitrignanytime

Silenciar participantes al entrar

Solo los usuarios autentificados pueden unirse

Grabar la reunion de manera automatica

Habilitar regiones de centros de datos adicionales para esta reunidn

Eliminar esta reunion Guardar una plantilla de reunién Editar esta reunidn
Votacion Transmisién en vivo
No ha creado votaciones todavia. Agrega

www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




Pgregar una votacién|

@ Opcibn unica (O Opcion multiple
Respuesta 1
Respue 2
Respuesta 3 (opciona
Respuesta 4 (opc )
Respuesta 5 )

www.plenainclusion.org

B votaciones

Votacion 1: ;Deberiamos dar apoyo a otros colectivos? ;A cuales?

1. ;Deberiamos dar apoyo a otros colectivos?

Si
No

No sé

1) 100%

Prefiero no contestar

2. Si has respondido “si”, ;a qué colectivos deberian dar apoyo las entidades de Plena inclusién? (Opcién

multiple)

Personas con discapacidad fisica o sensorial

Mujeres

Personas mayores

Nifias y nifios

Personas sin hogar

Personas migrantes

Otros

Mo sé

Compartir los resultados Relanzar la votacidn

Participantes Votaciones Chatea

® o £ O B £ 4 ©

0} 0%

<NO>



www.plenainclusion.org

Q Votaciones

Votacion 1: votacion 1

1. ;Te esta resultando interesante esta formacion?

SI

NO

Iniciar votacion

Votacion 1: ;Deberiamos dar apoyo a otr...

1. ;:Deberiamos dar apoyo a otros colectivos?

X O si
Editar - (U No
No sé

) Prefiero no contestar

2. Si has respondido “si”, ;a qué colectivos deberian dar apoyo
las entidades de Plena inclusion? (Opcién miltiple)

") Personas con discapacidad fisica o sensorial
[ ] Mujeres
[ ) Personas mayores
| Nifas y nifos
[ ) Personas sin hogar
| ] Personas migrantes
| Otros
| Nosé

| Prefiero no contestar

Iniciar votacién

<NO>



[
&) Votaciones

;Deberiamos dar apoyo a otros colectivos? ;A cuales? en curso © Votaiones - -

El hospedador esta compartiendo los resultados de ...

1. ;Deberiamos dar apoyo a otros colectivos?

Prefiero no contestar

2. Si has respondido “si”, ;a qué colectivos deberian dar apoyo las entidades de Plena inclusion? (Opcion
multiple)
Prefiero no contestar

Personas con discapacidad fisica o sensorial

2. Si has respondido "si”, ;a qué colectivos deberian dar

Mujeres
apoyo las entidades de Plena inclusion? (Opcion multiple)

Personas mayores

Nifias y nifios

Personas con discapacidad fisica o sensorial
Personas sin hogar

Mujeres

Personas migrantes
Otros

Personas mayores

No se

Finalizar la votacién

16:18

= 1)
4 =z 24/09/2020

www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




Grabar

bofia Reyes

= ]
B

Participantes Votaciones Chat Compartir pantal

2 OOI l I SOLUCIONES - PLAMES ¥ PRECIOS PROGRAMAR UNA REUNION ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION
Perfil Grabaciones en la nube Grabaciones locales A
Reuniones

Seminarios web De | mm/dd/yyyy ©H Para| 10/28/2020 e Todos los estados  w

Configuracion

Eliminar seleccionados Eliminar todo Tra
Perfil de cuenta
[  Temade lareunion ID de la reunion Hora de inicio de la Tamanio del archivo
Reportes reunién
O 27 reunidon Pilotaje DUA 856 5814 1303 27 oct 2020 05:47 3 Archivos (433 MB) Compartir...
PM
Mas =

www.plenainclusion.org Pagina
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Compartir esta grabacion de la nube

Compartir esta grabacion ()
Q) Publicamente Buscar por 1D | Q Exportar
Solo los usuarios autentificados pueden ver
Eliminar seleccionados Eliminar todo
Anadir fecha de caducidad al enlace ()
[ Tema de la reunidn 1D de la reunion Haora de inicio de la Tamafio del archivo
Los espectadores pueden descargar () .
A pedido (se requiere inscripcion) @ () (O 2% reunidn Pilotaje DUA 856 5814 1303 27 oct 2020 05:47 3 Archivos (433 MB) Compartir...
PM
.. - Mas =
Proteccion por codigo de acceso ()
e 8 (0  Mireunion 820 62999721  270ct202003:38 8 Archij Descargar (3 archivos) .
M Eliminar |
Sharing Information Mostrar ~
Copy Sharing Information Finalizado
[ a
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Reportes

Reuniones
Informe de reuniones Informes en cola
Seminarios web
Grabaciones Tipo de informe @® Informe de inscripcion O Informe de la votacion
Configuracion Buscar por rango de tiempo~ De: 11/18/2020 FE Para: 11/19/2020 i

Perfil de cuenta Duracion mdxima del informe: 1 Mes

(] Horario programado  Tema ID de la reunién

11/19/2020 co
G t
U 09:30:00 AM Curso de Transformacion digital 812 3508 4650 enerate
11/18/2020
Entrevista a Dolors Rei 854 9055 5775 Generate
Asistir a una capacitacion en vivo U 04:00:00 PM g
Tutoriales en video O ;;glogégojﬁ Curso de Transformacion digital 8123508 4650  Generate

Base de conocimiento
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1 Vamos a

practicar !




¢Qué teneis que hacer
en ZOOM?

Ejercicio 1

Nos cambiamos el nombre,

nos llamamos alumn@ seguido de nuestro nombre y ciudad.
Ejemplo: alumna Miriam- Logrofo

Cuando lo tengamos,

levantamos el pulgar.
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¢Qué teneis que hacer
en ZOOM?

Ejercicio 2

En el chat,

escribimos un mensaje publico
con nuestro puesto de trabajo

y otro privado(solo al profesor)
con el lugar de trabajo.

Si no estamos trabajando,

ponemos en qué

y donde nos gustaria trabajar.
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¢Qué teneis que hacer
en Microsoft Teams?

Ejercicio 1

Abrimos una nueva conversacion

en el canal de presentaciones.

Iniciamos la conversacion
agregando un asunto (tu nombre + apellidos)

y escribimos un texto de dos lineas presentandonos.

En el mensaje,

hacemos una mencion al profesor

y adjuntamos nuestro curriculum.
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¢Qué teneis que hacer
en Microsoft Teams?

Ejercicio 2

Dentro del canal general,
respondemos la conversacidon conclusiones.
Ponemos un comentario de la formacion

y anadimos un emoji acorde al comentario escrito.

# www.plenainclusion.org Pagina <N©°>




P Plena
Inclusion

info@plenainclusion.org

www.plenainclusion.org



